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	   Số: 459 /UBND-TTTH
	Vĩnh Long, ngày  15    tháng 3 năm 2006

	Về việc cập nhật thông tin vào Trang thông tin điện tử phục vụ điều hành tác nghiệp của Chính phủ
	


Kính gửi:  Thủ trưởng các Sở, Ban, ngành tỉnh;

     Chủ tịch UBND huyện - Thị xã.


Căn cứ Công văn số: 603/CV-BĐH112 ngày 21/11/2005 của Ban Điều hành Đề án 112 Chính phủ, về việc hướng dẫn Văn phòng UBND các tỉnh tổ chức triển khai các hệ thống thông tin điện tử thuộc Đề án 112 của Chính phủ.


Theo chỉ đạo của Ban ĐHĐA112 Chính Phủ, Văn phòng UBND tỉnh đã tiến hành cài đặt, cấu hình Trang thông tin điện tử phục vụ điều hành cho các sở, ban, ngành tỉnh và Văn phòng UBND huyện - thị tham gia Đề án 112 của tỉnh. Quá trình triển khai, chuẩn bị cơ sở hạ tầng cho toàn bộ hệ thống mạng tin học diện rộng của tỉnh nay đã cơ bản hoàn thành và tập huấn thực hiện ứng dụng cho cán bộ, công chức tham gia vận hành hệ thống mạng xong. 


Để đưa hệ thống vào vận hành phục vụ cho hoạt động quản lý hành chính Nhà nước của các ngành, các cấp, cập nhật thông tin vào Trang thông tin điện tử phục vụ điều hành theo chỉ đạo của Thủ tướng Chính phủ, Chủ tịch UBND tỉnh đề nghị Thủ trưởng các Sở, Ban, Ngành tỉnh, Chủ tịch UBND huyện - thị xã phân công cán bộ tổ chức cập nhật thông tin theo hướng dẫn của Ban ĐHĐA112 của tỉnh (kèm theo mẫu hướng dẫn cập nhật nội dung thông tin). Chất lượng và nội dung thông tin cập nhật vào Trang thông tin điện tử phục vụ điều hành do Thủ trưởng cơ quan chịu trách nhiệm trước Chủ tịch UBND tỉnh.

Thời gian các sở, ban, ngành tỉnh và huyện, thị xã cập nhật dữ liệu cơ bản về hoạt động của cơ quan là 60 ngày kể từ ngày ban hành văn bản này. Ban ĐHĐA112 của tỉnh sẽ cử Tổ kiểm tra việc cập nhật và đưa tin. 

Giao Chánh văn phòng UBND tỉnh phối hợp triển khai thực hiện và kiểm tra tổng hợp báo cáo Chủ tịch UBND tỉnh trước ngày 20/5/2006. 

Quá trình thực hiện có khó khăn vướng mắc, đơn vị báo cáo về Văn phòng UBND tỉnh tổng hợp trình UBND tỉnh chỉ đạo thực hiện./.

	.Nơi nhận:

- Như trên;

- Chủ tịch, các PCT-UBT;

- Trưởng ban BĐH112 tỉnh;

- LĐVP-UBT;

- TTTH;

- ----------------------------

- Lưu: 1.10.06 


	KT.CHỦ TỊCH

PHÓ CHỦ TỊCH

Đã ký: Phạm Văn Đấu


MẪU HƯỚNG DẪN

KHAI BÁO CẤU TRÚC NỘI DUNG TRANG THÔNG TIN

ĐIỆN TỬ PHỤC VỤ ĐIỀU HÀNH


I. Cấu trúc :

1. Giới thiệu chung 

2. Bộ máy tổ chức

3. Chức năng nhiệm vụ
4. Thủ tục hành chính
5. Lịch công tác tuần ( lãnh đạo)
6. Tin tức hoạt động của đơn vị
7. Tích hợp thông tin trang KTXH
8. Tích hợp Công văn Đi - Đến

II. Hướng dẫn thực hiện :

1. Giới thiệu chung : Cập nhật thông tin giới thiệu về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, phạm vi, lĩnh vực hoạt động...của cơ quan và các đơn vị trực thuộc theo Quyết định của cấp có thẩm quyền ban hành.
2. Bộ máy tổ chức : Đưa danh sách các phòng/ban, đơn vị trực thuộc, tổng số CB,CC trong đó : Ban lãnh đạo, Trưởng, phó phòng, chuyên viên,…và danh sách chức danh cán bộ, công chức, địa chỉ thư điện tử của cá nhân, đơn vị phân nhóm theo phòng/ban hay bộ phận.
3. Thủ tục hành chính : Đưa các văn bản pháp luật, các biểu mẫu, thủ tục hành chính, quy trình xử lý và thời hạn giải quyết công việc của đơn vị (nếu có).
4. Lịch công tác : Đưa lịch công tác tuần của Ban lãnh đạo đơn vị.
5. Tin tức hoạt động : Đưa thông tin về tình hình hoạt động, hội nghị, hội thảo, tình hình thực hiện Pháp luật,thực hiện các Nghị định, Thông tư, các Quyết định, Chỉ thị của Trung ương và của tỉnh.
6. Tích hợp thông tin KTXH :  Tích hợp các thông tin tổng hợp báo cáo từ hệ thống thông tin Tổng hợp Kinh tế - Xã hội.
7. Công văn Đi - Đến :  Tích hợp hoặc cập nhật các thông tin như tổng số công văn đi, tổng số công đến phân theo loại như : Nghị định, Quyết định, chỉ thị, thông tư,….
III. Tầng suất và kỳ cập nhật :

Các thông tin ít thay đổi như mục  1., 2., 3. được cập nhật lần đầu và khi có thay đổi đơn vị phải cập nhật bổ sung kịp thời những thay đổi này.

Các thông tin như mục 4., 5., 6, 7 cập nhật thường xuyên và liên tục tầng suất cập nhật : hằng ngày và hằng tuần.

IV. Phạm vi đưa thông tin lên Trang điều hành tác nghiệp của Chính phủ:


Thực hiện nguyên tắc công khai, minh bạch trong hoạt động quản lý hành chính Nhà nước, nên mọi thông tin đều được khái quát đưa lên Trang điều hành tác nghiệp của Chính phủ.


Riêng những thông tin được quản lý theo quy chế bảo mật (quản lý theo chế độ mật) do Nhà nước quy định, không đưa tin lên mạng.
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