
chính quyền cấp xã và nâng cao hiệu quả đầu tư cơ sở hạ 
tầng kinh tế - xã hội của thôn, tổ dân phố.

3. Tổ chức của thôn, tổ dân phố

- Mỗi thôn có Trưởng thôn, 01 Phó Trưởng thôn và các 
tổ chức tự quản khác của thôn. Trường hợp thôn có trên 
500 hộ gia đình thì có thể bố trí thêm 01 Phó Trưởng thôn.

- Mỗi tổ dân phố có Tổ trưởng, 01 Tổ phó tổ dân phố và 
các tổ chức tự quản khác của tổ dân phố. Trường hợp tổ 
dân phố có trên 600 hộ gia đình thì có thể bố trí thêm 01 Tổ 
phó tổ dân phố.

4. Vị trí, vai trò, nhiệm kỳ của Trưởng thôn, Tổ 
trưởng tổ dân phố, Phó Trưởng thôn, Tổ phó tổ 
dân phố

- Trưởng thôn, Phó Trưởng thôn, Tổ trưởng, Tổ phó tổ 
dân phố là những người hoạt động không chuyên trách ở 
thôn, tổ dân phố.

Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố là người đại diện 
cho nhân dân ở thôn, tổ dân phố. Phó Trưởng thôn, Tổ phó 
tổ dân phố là người giúp việc Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ 
dân phố.

- Trưởng thôn, Phó Trưởng thôn, Tổ trưởng, Tổ phó tổ 
dân phố do cử tri hoặc cử tri đại diện các hộ gia đình ở 
thôn, tổ dân phố trực tiếp bầu ra theo nhiệm kỳ và được 
Chủ tịch UBND cấp xã ra quyết định công nhận.

- Nhiệm kỳ của Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố là 
hai năm rưỡi, tính từ khi có quyết định công nhận của Chủ 
tịch UBND cấp xã. Nhiệm kỳ của Phó Trưởng thôn, Tổ phó 
tổ dân phố thực hiện theo nhiệm kỳ của Trưởng thôn, Tổ 
trưởng tổ dân phố.

Trường hợp thành lập thôn mới, tổ dân phố mới hoặc 
khuyết Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố thì Chủ tịch 
UBND cấp xã chỉ định Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố 
lâm thời hoạt động cho đến khi cử tri hoặc cử tri đại diện hộ 
gia đình của thôn, tổ dân phố bầu được Trưởng thôn mới, 
Tổ trưởng tổ dân phố mới trong thời hạn không quá sáu 
tháng kể từ ngày có quyết định chỉ định Trưởng thôn, Tổ 
trưởng tổ dân phố lâm thời.

5. Trách nhiệm của Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân 
phố, Phó Trưởng thôn, Tổ phó tổ dân phố

- Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố chịu sự quản lý, 
chỉ đạo, điều hành của Ủy ban nhân dân cấp xã, chịu sự 
lãnh đạo của Chi bộ thôn, Chi bộ tổ dân phố; có trách 
nhiệm phối hợp chặt chẽ với Ban Công tác Mặt trận và các 
tổ chức, đoàn thể, tổ đại biểu HĐND cấp xã, Hợp tác xã 
dịch vụ nông nghiệp (ở thôn), công an viên ở thôn (hoặc 

cảnh sát khu vực ở tổ dân phố) triển khai thực hiện các 
nhiệm vụ được giao trên địa bàn thôn, tổ dân phố.

- Phó Trưởng thôn, Tổ phó tổ dân phố có trách nhiệm 
thực hiện nhiệm vụ do Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố 
phân công; thay mặt Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố 
điều hành công việc khi được Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ 
dân phố ủy quyền.

- Trưởng thôn, Phó Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố, 
Tổ phó tổ dân phố phải luôn luôn gần gũi với nhân dân; tôn 
trọng, chú ý lắng nghe nguyện vọng của nhân dân; kiên 
quyết bảo vệ lợi ích chính đáng, hợp pháp của nhân dân; 
giải quyết công việc trên cơ sở pháp luật quy định, chống 
các tư tưởng, hành vi bè phái, cục bộ địa phương gây mất 
đoàn kết trong nhân dân.

6. Nhiệm vụ, quyền hạn của Trưởng thôn và Tổ 
trưởng tổ dân phố

- Nhiệm vụ:

+ Bảo đảm các hoạt động của thôn, tổ dân phố theo quy 
định;

+ Triệu tập và chủ trì hội nghị thôn, tổ dân phố;

+ Triển khai thực hiện những nội dung do cộng đồng 
dân cư của thôn, tổ dân phố bàn và quyết định trực tiếp; tổ 
chức nhân dân trong thôn, tổ dân phố thực hiện đúng các 
chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách, pháp luật 
của Nhà nước và những nhiệm vụ do cấp trên giao.

+ Vận động và tổ chức nhân dân thực hiện tốt dân chủ 
ở cơ sở; tổ chức xây dựng và thực hiện quy chế, quy ước, 
hương ước của thôn, tổ dân phố không trái với quy định 
của pháp luật;

+ Phối hợp với Ban công tác Mặt trận và các tổ chức 
chính trị - xã hội của thôn, tổ dân phố, tổ chức nhân dân 
tham gia thực hiện tốt cuộc vận động "Toàn dân đoàn kết 
xây dựng đời sống văn hóa ở khu dân cư", phong trào 
"Dân vận khéo" và các phong trào, các cuộc vận động do 
Mặt trận Tổ quốc và các tổ chức chính trị - xã hội phát 
động;

+ Tổ chức vận động nhân dân giữ gìn an ninh, trật tự và 
an toàn xã hội; phòng, chống tội phạm và các tệ nạn xã hội 
trong thôn, tổ dân phố, không để xảy ra mâu thuẫn, tranh 
chấp phức tạp trong nội bộ nhân dân; báo cáo kịp thời với 
UBND cấp xã những hành vi vi phạm pháp luật trong thôn, 
tổ dân phố;

+ Tập hợp, phản ánh, đề nghị chính quyền cấp xã giải 
quyết những kiến nghị, nguyện vọng chính đáng của nhân 
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(Theo Quy chế tổ chức và hoạt động của thôn, tổ dân phố trên địa bàn 
thành phố Hà Nội, ban hành kèm theo Quyết định số 50/2013/QĐ-
UBND ngày 18/11/2013 của Ủy ban nhân dân thành phố Hà Nội)

1. Thôn, tổ dân phố

- Thôn, làng, bản... (gọi chung là thôn) và tổ dân phố, 
khu phố, khối phố... (gọi chung là tổ dân phố) là tổ chức tự 
quản của cộng đồng dân cư có chung địa bàn cư trú trong 
một khu vực ở một xã, phường, thị trấn (xã, phường, thị 
trấn sau đây gọi chung là cấp xã); nơi thực hiện dân chủ 
trực tiếp và rộng rãi để phát huy các hình thức hoạt động tự 
quản, tổ chức nhân dân thực hiện chủ trương, đường lối 
của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước và nhiệm 
vụ cấp trên giao.

- Thôn và tổ dân phố không phải là một cấp hành chính, 
do chính quyền xã, phường, thị trấn trực tiếp quản lý. Thôn 
được thành lập ở xã, tổ dân phố được thành lập ở phường, 
thị trấn và ở những khu đô thị, khu nhà ở tập thể của cơ 
quan trên địa bàn xã khi có đủ điều kiện theo quy định của 
pháp luật.

- Ủy ban nhân dân Thành phố thống nhất tên gọi các tổ 
chức tự quản của cộng đồng dân cư hiện có trên địa bàn 
các xã, phường, thị trấn thuộc thành phố Hà Nội là thôn, tổ 
dân phố.

2. Nguyên tắc tổ chức và hoạt động của thôn, 
tổ dân phố

- Hoạt động của thôn, tổ dân phố phải tuân thủ pháp 
luật, dân chủ, công khai, minh bạch; bảo đảm sự lãnh đạo, 
chỉ đạo của cấp ủy đảng, chính quyền cấp xã và sự hướng 
dẫn, triển khai công tác của Mặt trận Tổ quốc và các tổ 
chức chính trị - xã hội cấp xã.

- Không chia tách các thôn, tổ dân phố đang hoạt động 
ổn định để thành lập thôn mới, tổ dân phố mới. Đối với các 
thôn có quy mô từ 1000 hộ dân, tổ dân phố có quy mô từ 
800 hộ dân trở lên, hoạt động gặp nhiều khó khăn, được 
xem xét chia tách để thành lập thôn, tổ dân phố mới.

- Khuyến khích việc sáp nhập thôn, tổ dân phố để thành 
lập thôn, tổ dân phố có quy mô lớn hơn nhằm tinh gọn bộ 
máy, nâng cao hiệu lực, hiệu quả quản lý điều hành của 



định của pháp luật về thực hiện dân chủ ở xã, phường, thị 
trấn; bàn và quyết định trực tiếp việc thực hiện các công 
việc tự quản không trái với quy định của pháp luật trong 
việc xây dựng nông thôn mới, đô thị văn minh, hiện đại, 
phát triển sản xuất, xây dựng cơ sở hạ tầng, các công trình 
phúc lợi công cộng, xóa đói, giảm nghèo; thực hiện các 
chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách và pháp luật 
của Nhà nước; những công việc do cấp ủy đảng, chính 
quyền, Mặt trận Tổ quốc và các tổ chức chính trị - xã hội 
cấp trên triển khai đối với thôn, tổ dân phố; thực hiện quyền 
và nghĩa vụ công dân đối với Nhà nước; bảo đảm đoàn kết, 
dân chủ, công khai, minh bạch, giữ gìn an ninh, trật tự, an 
toàn xã hội và vệ sinh môi trường; giữ gìn và phát huy 
truyền thống văn hóa tốt đẹp ở địa phương; xây dựng, giữ 
vững và phát huy danh hiệu "Thôn văn hóa", "Tổ dân phố 
văn hóa"; phòng chống các tệ nạn xã hội và xóa bỏ hủ tục 
lạc hậu.

- Thực hiện dân chủ ở cơ sở; xây dựng và thực hiện 
quy chế, hương ước, quy ước của thôn, tổ dân phố; tích 
cực tham gia cuộc vận động "Toàn dân đoàn kết xây dựng 
đời sống văn hóa ở khu dân cư" và các phong trào, các 
cuộc vận động do các tổ chức chính trị - xã hội phát động.

- Thực hiện sự lãnh đạo của chi bộ thôn, tổ dân phố 
hoặc Đảng ủy cấp xã hay chi bộ sinh hoạt ghép (nơi chưa 
có chi bộ thôn, chi bộ tổ dân phố), củng cố và duy trì hoạt 
động có hiệu quả của các tổ chức tự quản khác của thôn, 
tổ dân phố theo quy định của pháp luật.

- Bầu, miễn nhiệm, bãi nhiệm Trưởng thôn, Tổ trưởng 
tổ dân phố và Phó Trưởng thôn, Tổ phó tổ dân phố. Bầu, 
bãi nhiệm thành viên Ban thanh tra nhân dân, Ban giám sát 
đầu tư của cộng đồng theo quy định của pháp luật về thực 
hiện dân chủ ở xã, phường, thị trấn.

9. Hội nghị của thôn, tổ dân phố

Hội nghị thôn, tổ dân phố được tổ chức mỗi năm 2 lần 
(thời gian vào giữa năm và cuối năm); khi cần có thể họp 
bất thường. Thành phần hội nghị là toàn thể cử tri hoặc cử 
tri đại diện hộ gia đình trong thôn, tổ dân phố. Hội nghị do 
Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố triệu tập và chủ trì. Hội 
nghị được tiến hành khi có trên 50% số cử tri hoặc cử tri đại 
diện hộ gia đình trong thôn, tổ dân phố tham dự.

dân trong thôn, tổ dân phố; lập biên bản về những vấn đề 
đã được nhân dân của thôn, tổ dân phố bàn và quyết định 
trực tiếp, những vấn đề đã được nhân dân của thôn, tổ dân 
phố bàn và biểu quyết để cấp có thẩm quyền quyết định; 
báo cáo kết quả cho Chủ tịch UBND cấp xã;

+ Phối hợp với Trưởng ban công tác Mặt trận và trưởng 
các tổ chức chính trị - xã hội của thôn, tổ dân phố trong việc 
triển khai thực hiện nhiệm vụ chính trị - xã hội trong cộng 
đồng dân cư; đẩy mạnh hoạt động của các tổ chức tự quản 
(nếu có) của thôn, tổ dân phố như: Tổ dân vận, Tổ hòa giải, 
Tổ quần chúng bảo vệ an ninh và trật tự, Ban giám sát đầu 
tư của cộng đồng, Tổ bảo vệ sản xuất và các tổ chức tự 
quản khác theo quy định của pháp luật;

+ Hàng tháng báo cáo kết quả công tác về UBND cấp 
xã; sáu tháng đầu năm và cuối năm phải báo cáo công tác 
trước hội nghị thôn, tổ dân phố.

- Quyền hạn:

+ Được ký hợp đồng về dịch vụ phục vụ sản xuất, xây 
dựng cơ sở hạ tầng và công trình phúc lợi công cộng do 
thôn, tổ dân phố đầu tư đã được Hội nghị thôn, tổ dân phố 
thông qua, theo quy định của pháp luật;

+ Phân công nhiệm vụ và quy định quyền hạn giải quyết 
công việc của Phó Trưởng thôn, Tổ phó tổ dân phố;

+ Được cấp trên mời dự họp về các vấn đề liên quan; 
thực hiện các nhiệm vụ do cấp trên giao và các nhiệm vụ 
khác tại cộng đồng dân cư theo quy định của pháp luật.

7. Quyền lợi của Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân 
phố, Phó Trưởng thôn, Tổ phó tổ dân phố

- Được cử đi học các lớp tập huấn, bồi dưỡng kiến thức 
cho cán bộ thôn, tổ dân phố;

- Được UBND cấp xã thông báo, cung cấp các thông 
tin, tài liệu cần thiết, có liên quan tới hoạt động của thôn, tổ 
dân phố và nhiệm vụ được giao;

- Được UBND cấp xã mời dự họp, tham khảo ý kiến, 
thông báo kết luận khi giải quyết những vấn đề cần thiết có 
liên quan đến thôn, tổ dân phố;

- Được hưởng tiền phụ cấp hàng tháng theo quy định 
của UBND Thành phố và được cấp giấy, bút làm việc;

- Được pháp luật bảo vệ khi thực hiện nhiệm vụ do Nhà 
nước giao.

8. Nội dung hoạt động của thôn, tổ dân phố

- Cộng đồng dân cư thôn, tổ dân phố bàn và biểu quyết 
để cấp có thẩm quyền quyết định những nội dung theo quy 
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